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Az informéciés 6nrendelkezési jogrol, és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.), a nemzeti adatvagyon kérébe tartozé allami
nyilvantartdsok fokozott védelmérsl sz6l6 2010. évi CLVIL térvényben (a tovabbiak-
ban: Adatvagyon t6rvény), a polgarok szem¢lyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa-
16l 52616 1992. évi LXVL. térvényben (a tovabbiakban: Nytv.), a kutatds és a kizvetlen
lzletszerzés céljat szolgal6 név- és lakcimadatok kezelésérdl szol6 1995, évi CXIX. tor-
vényben foglaltak alapjan, az Nytv. 30. § (1) bekezdésében és az Infotv. 24. § (3) be-
kezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Készegi K6zos Onkorméanyzati Hivatal (a to-
vabbiakban: Hivatal ) adatvédelemmel Osszefliggd feladatait és eljarasi rendjét a kovet-
kez6k szerint szabalyozom.

I. rész
1. Altalinos rendelkezések
1.1. A szabdlyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a polgarok személyes adataikkal valo nrendelkezési joga ne
sériiljon, ennek érdekében a személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa, kezelése,
az adatok tovabbitasa és az adatvédelem a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortén-
jen. Célja tovabba, hogy meghatérozza a Hivatalban vezetett nyilvantartasok miikodésé-
nek térvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsdg kévetelményeinek érvényesiilését, s megakadélyozza a jogosulatlan hoz-
zaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

1.2. A szabdlyzat hatilya

E szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi k6z-
tisztvisel6re, ligykezel6re és munkavallalora (a tovabbiakban egylitt: koztisztviseld).

A szabélyzat targyi hatalya a Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) mitkédésével dsszefiiggd valamennyi személyes adatot tartalmazé adatkezelés-
re és adatfeldolgozasra, valamint a Nytv.-ben meghatérozott adatok és valtozasaik gytij-
tésére és kezelésére, azokrol okiratok kiaddsara és torvényben meghatarozott jogosul-
taknak adatok szolgéltatdsara terjed ki.

Nem terjed ki a Szabélyzat hatalya a Hivatal koztisztviseldit érinté személyi nyilvan-
tartdsok adatvédelmére, melynek szabélyait a Kozszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat tar-
talmazza.

1.3. Felelésségi szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a jegyz6, a Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi és az adatkezelést végzd koztisztviseldk feleldsek.

A Hivatalban kezelt személyes adatok védelmérél, az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok koztisztviselok altali megismerésérsl és betartasarél a szervezeti egységek
vezetdi gondoskodnak.



2. Feladat- és hataskoriok

2.1. A jegyzd rendszeresen ellendrzi a személyes adatok védelmének érvényesiilését,
igy kiilondsen:

2.1.1. A Hivatal adatvédelmi szabalyainak aktualitisat, rendelkezései torvé-
nyességet.

.12, Az adatszolgéltatdsok engedélyezésére vonatkozé Jogszabalyi rendelke-
zések betartasat.

213 Az adatvédelmi nyilvantartdsok vezetését.

2.14. A nyilvantartasbol teljesitett adatszolgéltatassal Gsszefliggésben az ligyfél
részére, kérése alapjan adott tdjékoztatas jogszerliségét.

2.1.5. A nyilvantartds adatdllomanya megovasara tett technikai intézkedések
megfelel6ségét.

2.2. A Hivatal szervezeti egységei vezetdinek az adatvédelmi rendelkezések
betartasival kapesolatos feladatai:

231, Biztositjdk, hogy az altaluk vezetett szervezeti egység koztisztviselsi
megismerjék és betartsak e szabélyzat rendelkezéseit.

2.2.2, Kivizsgaljdk a hozzajuk érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés
¢szlelése esetén annak megsziintetésére hivjék fel az adatkezel6t.

2.2.3. Javaslatot tesznek a jegyzének, aljegyzonek, ha az adatbiztonsag érdeké-
ben intézkedés meghozatalat l4tja sziikségesnek.

224, Rendszeresen ellenérzik a személyes adatok védelmének érvényesiilését,
az adatszolgéltatisra vonatkozo jogszabélyi rendelkezések betartasit.

2.2.5. Meghatérozzék az adatkezelé koztisztviselék adathozzaférési jogosultsa-
gainak mértékét.

2.2.6. Déntenek az adatszolgaltatasok engedélyezésérol.

2.3. A személyes adatkezelést végzé koztisztviseléknek az adatvédelmi szabalyok
betartisival kapcsolatos feladatai, kotelezettségei:

2.3.1. A személyes adatkezelést végzd koztisztviseld felel6sséggel tartozik azért,
hogy tevékenységét az adatkezelésre és az adatok védelmeére vonatkoz6 jogszabaly-
oknak, az adatkezelést elrendel® jogszabdly hianyaban pedig az érintett hozzéjarula-
sanak megfeleléen végezze.

2.3.2. A személyes adatkezelést végz6 koztisztviseld a munkakéri leirasaban foglal-
tak alapjan kezelheti és érheti el a személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok ko-
rét.

23.3. Az adatkezelési tevékenységet végzo koztisztviseld koteles az adatvédelmi
¢s az adatbiztonsagi szabalyokat betartani.

2.3.4. Az adatkezelb azokat a személyes adatokat veheti fel, vagy veheti 4t har-
madik személytdl, amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

2.3.5. Az érintett hozzajarulasan alapul6é adatkezelésnél, az érintettet elézetesen
tajékoztatni kell az adatszolgéltatas Onkéntességérdl, a hozzajarulds megadasanak
vagy megtagaddsanak a kovetkezményeir6l.

2.3.6. Az adatkezel6k gondoskodnak az altaluk felvett és kezelt adatok jellegének
beazonositasarol, tartalmanak helyes rogzitésérol és azok védelmérdl.

2.3.7. Esetleges hiba észlelésekor megteszik a sziikséges intézkedéseket, vagy ér-
tesitik a hivatali informatikust.



2.4. A hivatali informatikus feladatai:

24.1. Ellatia az adatkezelés, adatfeldolgozds szamitéstechnikai szakmai tdmo-
gatésat.

242, Beallitja az adatkezeld, adatfeldolgoz6, nyilvantart6 rendszerekben a kéz-
tisztvisel8k adathozzaférési jogosultsagait.

2.4.3. Felel8s az informatikai infrastruktira tizembiztos mikddtetéséért.

244, Folyamatosan ellenérzi és biztositja a védelmi eszkozok miksdését,
24.5. A kezelt adatalloményokrél biztonsagi masolatokat készit az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatnak megfeleléen.

2.4.6. Biztositja az adatkezel, adatnyilvantarto rendszerek, szoftverek miiko-

dését, gondoskodik az eredeti programokat és a mésolatokat tartalmazé adathordo-
zOk biztonsagos 6rzésérdl.

24.7. Megakadalyozza a tarolt adatokhoz valé illetéktelen hozzaférdst.
2.4.8. Az adatkezelési problémaékat és a felmeriilé hibakat kijavitja.
2.4.9. Ellen6rzi a szdmitogépes rendszereket, valamint az archivalt adatokat

tartalmazo szamitastechnikai adathordozok nyilvantartdsat és tarolasat.

II. rész
Részletezé rendelkezések

1. Személyes adatok védelme

1.1 Az lgyiratokat és az iratokban szereplé személyes adatokat a hatalyos
iratkezelési szabalyzatban és e szabalyzatban eldirtak szerint kell kezelni és tarolni.

1.2. Az lgyiratok kezelése, 6rzése soran illetéktelen személy azok tartalmaba
betekintést nem nyerhet, ezért a kijelslt iigyintéz6, s minden - az tigyirattal kapcso-
latba kertil6 - koztisztviseld felelésséggel tartozik.

L.3. Az Orzési id6 alatt az iratokkal kapcsolatos barmilyen adatkezelési ese-
ményrdl irasos feljegyzést kell késziteni.

1.4. Az firat tipusat] fliggben az irattari jel hatdrozza meg az Orzési id6t,
amelynek lejarta utan az iratot selejtezni kell, vagy a levéltarnak kell 4tadni tovabbi
Orzésre.

1.5, Az ugyiratok 6rzési idejének lejarta utan az adatokat t&rdlni kell, illetve
az adatokat tartalmazé adathordozékat ugy kell megsemmisiteni, hogy az azon sze-
replé személyes adatok felismerhetetlenek és helyreallithatatlanok - t6roltnek tekint-
heték - legyenek.

1.6. Az érintettel az adat felvétele elétt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas on-
kéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jel6lni az adatkeze-
1ést elrendeld jogszabalyt.

L2 A Hivatalban az érintett kérelmére indulé hatdsdgi iigyintézés sordn az
ligyintéz6 koteles az érintett figyelmét felhivni arra a tényre, hogy a kérelmére indult
eljarasban az eljaras lefolytatisahoz szitkséges személyes adatai tekintetében hozza-
jaruldsat a térveny szerint vélelmezni kell.

1.8. A kiilonleges adatok kezeléséhez az {igyfél hozzajarulasat irasban r6gzi-
tett nyilatkozattal kell kérni, kivéve, ha a hozzajarulasat, illetve a kiilonleges adatat
irdsbeli beadvanyban maga az tigyfél kizolte.

1:9. Az Ugyintézés sordn csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat
szabad felvenni, amelyek az iigy szempontjabél feltétleniil sziikségesek. A felvett
adatokat csak az adott iigy intézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal,
illetve adatokkal nem kapcsolhatok ssze.
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1.10. A célhoz nem kétott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés
célja megsziint vagy médosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal $ssz-
hangban — haladéktalanul, illetve az el8irt megodrzési hatdrid6 leteltével meg kell
semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyeb iratanyagok megsemmisitésé-
rél szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kel gondoskodni. A szami-
togépen rogzitett adatokat, ha céljukat betsltstték tovabbi felhasznaldsuk megakada-
lyozésa érdekében felismerhetetlenné kell tenni.

L.11. Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adat csak az ligyfél személyé-
nek azonositdsara alkalmas és crvényes hatdségi igazolvanybdl kérhets. Az adatfel-
vétel €s tovabbi adatkezelds folyamén iigyelni kell a személyes adatok pontossagara,
teljességére és idészerliségére, hogy emiatt a polgdrok jogai ne sériilhessenek.

1.12. A papiralapt beadvéanyban és a szamitégépen rogzitett szemeélyes és kiilonle-
ges adatokat, amennyiben céfjukat bet6ltottek, tovabbi felhasznaldsuk megakadalyo-
zasa érdekében felismerhetetlenné kell tenni, t6rélni kell.

1.13. Személyes adatokat is tartalmazé iratot a Hivatalbél kivinni, valamint mun-
kahelyen kiviil feldolgozni, tirolnj - munkakori feladat ellatasanak kivételéve] - csak
a szervezeti egység vezetdjének, illetve a szervezeti egység vezetdje esetében a jegy-
z0 engedélyével lehet. Az ligyintéz6 ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy
tartalmat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

1.14. Az iratokat, adatokat tovabbitani csak a Hivatal kommunikécios rendszerén
(hivatali telefonvonal, fax, hivatali e-mail rendszer stb.), illetve postan keresztiil le-
het.

.15, Akér tigyintézénél, akér irattarban 1évé iratba hivatali kéztisztviselén kiviil
mas személy — az iigyfél a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatss szabalyairol
52016 2004. évi CXL tv. szerinti betekintési jogén tl — csak akkor tekinthet be, ha
ezt hivatali tevékenységével Osszefliggd feladatell4tas sziikségessé teszi. Az tigyfél
vagy képvisel6je betekintési jogédnak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal
masok jogai ne sériilhessenck (a més személyre vonatkoz6 személyes adatokat va-
lamilyen médon ki kell iktatni, el kell takarni). Ugyanigy kell eljdrni a masolat, ki-

vonat készitésekor is.

1.16. Az tigyintézés alatt 1év6 iratokat a Hivatalban zarhat6 helyiségben, lehet6leg
zarthato iratszekrényben, elkiilénitetten kell tarolni. A munkavégzeés céljara szolgald
irodat a koztisztvisel6, munkavallalé tavollétekor kételes kulesra zarni. Az irodahe-
lyiségek nyitva tartdsa miatti iratokhoz torténd illetéktelen hozzaférés esetén az érin-
tett fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartozik. A személyes adatokat is tartalmazo
iratokat munkaidén tal zarhat6 szekrényben kell elzarni.

1.17. A koztisztviselé koteles a szamit6gépes és az ahhoz alkalmazott adathordo-
zokat tgy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg. Koteles tovébba a munkaidd végeztével a szamitégépet kikapcsol-
ni.

1.18. Az tigyfélfogadasra is szolgal6 irodékban olyan koriilményeket kell teremte-
ni, amelyek kizarjék azt, hogy az tigyfél altal elmondottak illetéktelenek tudomasara
jussanak.

1.19. Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosult-
sagot a jegyzének személyre lebontottan, munkakéri leirasaban kell meghataroznia,
€s az id8szerti allapotnak megfelelden nyilvan kell tartania. A Hivatal szamitogépes
hélézatén 1év6 nyilvantartdsokba torténd belépés jegyzoi dontés alapjan — a szemé-
lyes jelszon kiviil — a halézati szoftverben egyedileg bedllitott hozzaféréssel engedé-
lyezhetd. A belépés csak a legsziikségesebb korben, az ligyintéz6 munkakori felada-
tai ellatasahoz kapcsolodéan engedélyezhetd.

1.20. A képviselé-testiileti iilés JegyzOkonyvei koziil a zart iilés jegyz6konyveit el-
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kiilonitve, a Szervezési és Huménpolitikai Osztalyon zart szekrényben kell tarolni.

1.21. A szamitéstechnikai eljards soran keletkezett munkapéldanyt, vagy egyéb ok-
bol feleslegessé valt példanyokat meg kell semmisiteni, t6ro1ni kell.

1.22. " Az adatok térolasi médjat ugy kell megvalasztani, hogy - az adattorlési hatar-
id0 lejértakor, vagy egyéb torlési ok felmeriilésekor - a torlés elvégezhetd legyen.

1.23. A Hivatal kéztisztvisel6i kotelesek a munkéjuk soran megismert informaci6-
kat bizalmasan kezelni.

2. A személyes adatok célhoz kotottsége
A személyes adatkezelés jogalapait az Infotv. 5-6. §-ai tartalmazzak.

2.1. Személyes adat kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhets. E cél érvényre juttatasat az adatkezelés minden fizi-
sdban biztositani kell.

2.2. A személyes adatok védelméhez fiiz8dé jogot és az érintett személyiségi jogait -
ha a torvény kivételt nem tesz - az adatkezeléshez flizéd mas érdekek (ide értve a
kozérdekii adatok nyilvanosségat) nem sérthetik.

2.3. Az érintett adatkezeléshez hozzijarul6 nyilatkozata nem - illetve csak kifejezett
szandeka, beleegyezése esetén - terjed ki arra, hogy személyes adatait mas tudoma-
sara hozzak.

2.4. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6-
suldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, és az csak a cél megvaldsuldsa-
hoz sziikséges mértékben és ideig kezelhets.

3. Az adattovabbitas, tajékoztatas rendje

3.1. Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adati kezelésé-
161 tajékoztatast kérjen tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy torlését (Infotv.
14-19. §). A kérelmeket a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén a kérelem benyu;-
tasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 30 napon beliil teljesiteni kell.

3.2. A tajékoztatas megadéasa a szervezeti egységek vezetdinek feladatkdrébe tarto-
zik. Az adatkezel6nek az elutasitott kérelmekrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Infor-
méciészabadsdg Hatdsagot évente, a targyévet kovetd év januar 31-éig értesiteni
kell.

3.3. A tdjékoztatdsok tartalmaért a szervezeti egységek vezet6i feleldsek.

3.4. Az adatkezel6 adattovabbitasi nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas tartalmazza
az adatkezel altal kezelt személyes adatok tovabbitdsénak idépontjat, az adattovab-
bitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kérének meghatiroza-
sat, valamint az adatkezelést el6iro Jjogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

IIL. rész
Adatvédelmi szabalyok a polgirok személyes adataival kapcsolatos feladatokra és
eljarasok rendjére

1. Altaldnos rendelkezések



Helyi szinten a polgarok személyi, lakcim és értesitési cim adatait tartalmazd nyilvan-
tartast (a tovabbiakban: nyilvéntartds) a telepiilési onkorményzat Hivataldban kezelik.
Az Nytv-ben meghatarozott feladatokat a telepiilési onkormanyzat jegyzéje, mint helyi
nyilvantarto szerv latja el.

E szabélyok célja, hogy a vonatkozo Jjogszabdlyok rendelkezéseinek figyelembevéte-
lével meghatarozza a Hivatal illetékességi teriiletén lakohellyel, tartézkodasi hellyel
rendelkezé polgarok személyes adatai védelmével kapcsolatos feladatait, az eljarasok
rendjét. Az egyes nyilvantartasok részletes tartalméat az Nytv. tartalmazza.

2. Személyes adatok védelme

A szamitdgépes rendszerbe torténé belépés jegyzoi déntés alapjan személyes jelszoval
torténhet. Az adatkezelés torvényességének ellenérzése a jegyzb feladata.

3. Adatszolgaltatis, adatvédelem

Az adatigényld a nyilvantartasbél adatszolgaltatast irasban — vagy jegyzbkényvbe fog-
lalva — kérhet, a kérelem adattartalmat a polgéarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol sz616 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol szolé 146/1993. (X.
26.) Korm. rendelet 2. melléklete tartalmazza.

Az adatszolgaltatds iranti kérelem elbirdldsa a jegyzé hataskorébe tartozik. Az adat-
szolgaltatas irdnti kérelmet 30 napon beliil kell elbiralni.

Az adatszolgaltatasért — a polgarok személyi adatainak és lakeimének nyilvantartssa-
bol teljesitett adatszolgaltatasért, a kapcsolatfelvétel c€ljabol valé megkeresésért, vala-
mint értesftésért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrél sz6l6 16/2007. (111. 13.) IRM-
MeHVM rendelet elbirasai alapjan — fizetendd igazgatasi szolgéltatasi dij 6sszegének
meértékérél rendelkezni kell.

Az adatszolgaltatasok engedélyezésér6l az adatkezeld — az Nytv. 31. § (2) bekezdése
szerinti tartalommal — nyilvantartast kételes vezetni, melyet 6t évig meg kell rizni. (3.
melléklet)

Adatszolgaltatasnak mindsiil, igy a nyilvantartasnak tartalmaznia kell a Hivatal mun-
katarsai 4ltal, feladatkoriik ell4tasa érdekében, egyedi tigyeik elintézése céljabdl igényelt
adatok kozlését is.

A jegyz0 torvény vagy torvény felhatalmazasa alapjan onkormanyzati rendelet alapjan
az altala vezetett nyilvantartasbol kiilon kérelem nélkiil is felhasznalhat, illetve szolgal-
tathat adatot ugyanazon telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiiletének, polgarmester-
ének, illetve a Hivatal {igyintéz6jének a hataskorébe utalt 6nkorményzati és allamigaz-
gatasi hat6sagi tigyekhez, feladatai ellatasahoz. Az e rendelkezés szerint teljesitett adat-
szolgéltatést is fel kell tiintetni az adatszolgaltatasi nyilvantartasban.

A helyi jogosultsagok nyilvantartast a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.
Iv.
Jelen szabalyzattal egyiitt kezelenddk az alabbi szabalyzatok:
- Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

- a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesftésének rendjérél szo6l6 sza-
balyzat



- a kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jérdl szolo szabaly-
zat

- kozszolgdlati adatvédelmi szabalyzat

- iratkezelési szabalyzat.

Jelen szabalyzat 2014. februar 1-jén Iép hatdlyba és ezzel egyidejiileg Kdészeg Varos

Jegyz6jének az adatvédelmi szabélyzatrdl sz616 3/2012. szamu Jegyzoi utasitasa hatélyat
veszti.

Készeg, 2014. januar 13.

. Zalan Gabor
jegyzo



1. melléklet

ANYAKONYVI SZOLGALTATO RENDSZER
HASZNALATANAK SZABALYAIROL

Az Infotv. 24.§ (3) bekezdése alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsag érdekében a hivatal-
ban az Anyakonyvi Szolgéltaté Rendszer hasznélatét az alabbiakban szabalyozom:

1. Az Anyakényvi Szolgaltaté Rendszer (tovabbiakban: ASZA-rendszer) kezelésére a Szabaly-
zat 3. szamu mellékletében felsorolt anyakonyvvezetdk Jjogosultak. A helyettesitésre a munkako-
ri lefrdsban meghatarozottak iranyadck.

2. Az ASZA-rendszer munkadllomasai a Készegen a Hivatal 108. és 120. szamt helyiségében,
Velemben a kirendeltségi-vezet iroddjéban talalhatdk.

3. A hozzéférési jogosultsiggal rendelkezé anyakonyvvezetSknek a felhasznalsi kartyajukat
munkaidében hasznalaton kiviil és munkaidén tdl a Kdszegen a Hivatal 120. szdmu helyiségé-
ben Velemben a kirendeltségi-vezetd irod4jaban elhelyezett tiizbiztos, jOl zarhaté szekrényben
kell tarolniuk. Az anyakdnyvvezetd gondoskodik a szekrény zarasardl és a kules 6rzésérol.

4. Az anyakonyvvezet6 a felhasznal6i kértya hasznélatat mas személynek nem engedheti at, az
azonositot (PIN-kéd, PUK-kéd) més személynek nem hozhatja tudomdséra.

5. Az anyakényvvezetd a kirtya elvesztését, megrongalodasat, megsemmisiilését, az egyéb azo-
nositd elfelejtését, illetéktelen birtokaba keriilését haladéktalanul kételes bejelenteni a jegyzo-
nek, aki haladéktalanul, de legkésdbb a kovetkezd munkanapon irasban tajékoztatja a Vas Me-
gyei Kormanyhivatalt.

6. Az anyakényvvezetd a felhasznaléi kartyat a hozzaférési Jjogosultsdg megsziinésekor, illetve
U kértya kibocsétasa esetén kételes leadni a jegyz6nek, aki az atvételt irasban igazolja, majd a
felhasznal6i kartyat — a Vas Megyei Kormanyhivatalon keresztiil - lyukasztassal tortént érvény-
telenitését kovetden megkiildi a Kézponti Hivatalnak a bevonds, érvénytelenités technikai miive-
letek nyilvantartason val6 4tvezetése és a selejtezés végrehajtasa érdekében.

7. Az ASZA-rendszeren keresztiil elérheté Egységes Szolgaltaté Feliiletbd] adatok csak anya-
konyvi figyintézéshez kérdezhetdk le, azokat az anyakényvvezet$ a jogszabalyokban meghati-
rozottak szerint kételes kezelni.

8. Az Egységes Szolgaltaté Feliiletbél torténd adatlekérdezésekrdl az anyakonyvvezets a 3.
szamil melléklet szerinti nyilvantartast kiteles vezetni.



2. melléklet
HELYI JOGOSULTSAGOK NYILVANTARTASA

1. ASZA rendszer kezelésére jogosultak:

Dr. Zalan Gabor

Mezei Virag

Riményi Krisztina

Dr. Markovicsné Virag Klara
Dr. Nagy Edina

Ecker Eszter

Szigethy Judit

Bernath Ildiko

Cserkutiné Stipsics Edina

2. Terileti Szolgdltaté Rendszer kezelésére jogosultak:

Dr. Markovicsné Virag Klara
Szigethy Judit
Bernath I1diko

3. Cimmyilvantartds kezelésére jogosultak:

Dr. Markovicsné Virag Klara
Szigethy Judit
Bernath T1dik6

4. Szabdlysértési Nyilvdntartdsi Rendszer kezelésére jogosultak:

Dr. Zalan Géabor
Dr. Nagy Edina
Ujvéri Csaba

3. Pénzbeli és természetbeni elldtdsok orszdagos nyilvdntartdsi rendszerének kezelésére Jjogosul-
tak:

Mezei Virag
Szabé Marianna
Takacs Istvanné
Bernath Ildiké

6. Integrdlt Portdl-alapii Lekérdezd Rendszer (IPL) kezelésére jogosultak:
Riményi Krisztina

Kovécs Gyorgy
Molnéarné Hary Bedata
3. melléklet
Adatszolgdltatdsi nyilvantartds
Adatkezeld nyil- | Adatszolgdltatds | Adatszolgdltatds Adatszolgdltatdst | Szolgdltatott ada-
vdntartdsi azono- ideje célja, jogalapja kérd neve tok kore
sitoja
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